SHI
G Dju;%

@ D P A G Data Protection ® P o 8 ROSNI DUZY W WIEDZE
Z® Advisory Group LSRN PROGRAM SIKOLENIOWY

: .
5 'S0 G DLA DIIECI | MEODZIELY
nr 1w ochronie danych osobowych w Polsce o) :'E

Raport

dotyczacy zgodnosci przetwarzania
danych osobowych przygotowany dla
Milodziezowego Domu Kultury nr 8 w Warszawie,
ul. Kolegiacka 3, 02-960 Warszawa
(dalej jako MDK)

Warszawa, sierpien 2025

DPAG SP. Z 0.0. / www.dpag.pl / office(@dpag.pl / ul. Biedronki 68 / 02-959 Warszawa




Data Protection ®

f,’% D PAG Advisory Group

nr 1w ochronie danych osehowych w Polsce

q RoSNI DUZY W WIEDZE
PROGRAM SZKOLENIOWY.
DLA DZIECH MEODZIEZY

Wprowadzenie

i

Celem przeprowadzonego audytu byta weryfikacja zgodnodci przetwarzania przez MDK danych osobowych

na podstawie wymagan prawnych, zgodnie z Ustawa o ochronie danych osobowych (UODO) z dnia 10 maja

2018 r., jak rowniez Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,RODO™).

Dzialania skladajace si¢ na audyt ochrony danych osobowych przeprowadzono na trzech ptaszezyznach

poprzez analize zachodzacych w organizacji procesow:

1)  prawnej (m.in. badanie legalnoSci zbierania danych. przeglad uméw pod katem zawierania
niezbednych zapiséw dotyczacych ochrony danych),

2)  formalno — organizacyjnej (m.in. posiadanie odpowiednich procedur),

3)  informatycznej (na podstawie otrzymanych dokumentow, analizy strony internetowej oraz
przeprowadzonych rozmow).

Podczas audytu przeprowadzono weryfikacje ankietowa w nastg¢pujacych obszarach dziatalnosci podmiotu:

1) Rekrutacja

2) Zatrudnienie

3) Administracja

4) Obszar edukacyjny

5) Obszar informatyczny

6) Naruszenia danych osobowych

Przedstawienie wynikow audytu

1. Proces rekrutacji

i o Administrator korzysta z portali: . -
Kanaly prowadzenia rekrutacji strona: Lirzedn Pracy oraz. SIO ZGODNOSC
— Obowigzek informacyjny Ad'mi‘mstrato'r dotacza klauz}ule ZGODNOSC
wzgledem kandydatow do pracy informacyjne do ogloszen
Miejsce i okres przechowywania s . . \ f
CV kandydatéw do pracy Administrator nie przechowuje CV ZGODNOSC
Zbieranie zgod na ce'lfe przyszlych | Administrator nie zbiera zgc?.d na cele ZGODNOSCE
rekrutacji przysziych rekrutacji
2. Zatrudnienie
Obowigzek infi i Administrat ic 7%
owigzek in ormficyjny mlml? rator w m?l]’lenCIC ZGODNOSC
wzgledem zatrudnionych zatrudnienie przekazuje klauzule
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informacyjng dla pracownikdw,
klauzule dot. monitoringu
wizyjnego oraz klauzulg
informacyjng ZFFS. Administrator
nie zatrudnia na umowe zlecenie
ani kontrakt B2B

Obowigzek informacyjny
wizgledem wolontariuszy i
praktykantow

Administrator stosuje w praktyce
klauzule informacyjne dla
wolontariuszy i praktykantdw

ZGODNOSC

Nadawanie upowaznien
pracowniczych do przetwarzania
danych osobowych oraz
prowadzenie ewidencji
upowaznien

Administrator nadaje upowaznienia
oraz prowadzi ewidencji
upowaznien

ZGODNOSC

Upowaznienia szezegolowe

Administrator stosuje w praktyce

upowaznienia szczegétowe np. do

weryfikacji w Rejestrze Sprawcow
Przestepstw na Tle Seksualnym

ZGODNOSC

Odbieranie oSwiadczen o
zachowaniu danych w poufnosci

Administrator zbiera oswiadczenia
o zachowaniu danych w poufnosci

ZGODNOSC

Zbieranie zg6d na
rozpowszechnianie wizerunku
pracownikoéw

Administrator zbiera zgody na
rozpowszechnienie wizerunku

ZGODNOSC

Odebranie o§wiadczen o
zapoznaniu si¢ z Polityke
Ochrony Danych

Administrator zbiera o$wiadczenia
o zapoznaniu si¢ z Polityka

ZGODNOSC

Szkolenia

Ostatnie szkolenie w placoéwce
odbyto sie w 2024 roku.

ZGODNOSC

Miejsce przechowywania
dokumentacji pracowniczej

Administrator przechowuje
dokumenty w pancernych szafach

ZGODNOSC

3. Administracja

Obowigzek informacyjna
wzgledem kontrahentow
prowadzaeych jednoosobowe
dzialalno$ci gospodarcze oraz
wzgledem os6b wystepujacych w
imieniu oséb prawnych

Administrator dotacza odpowiednie
klauzule informacyjne do umow.

ZGODNOSC
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Obowigzek inf j Administrator stosuje odpowiednie :
0w:qze' informacyjny w ministrator stosuje odpowiednie ZGODNOSC
postepowaniach przetargowych klauzule informacyjne
zyfrowanie plikow Administrator stosuj fi i oy
Szy ro.“ anie plikow ministrator S.OS'UJE szytfrowanie ZGODNOSCE
podlegajacych wysylce plikow
Administrator stosuje oznakowania
Oznaczenia budynku dot, dot. monitoringu na obiekcie. %
zn czcma' u' ynku do ingu 1 lekeie ZGODNOSE
monitoringu System monitoringu obsluguje
zewnetrzna firma SOLID
. ) . Administrator prowadzi ewidencji .
Prowadzenie ewidencji gosci ; ; ZGODNOSC
goécei wehodzacyceh do obiektu
Administrator nie jest zobowigzany
Obowiazki dot. sygnalistow do wdrozenia regulacji dot. ZGODNOSC

sygnalistow

Informacja o IOD

Administrator w miejscu
ogolnodostepnym publikuje
informacje o 10D i adresie e-mail
kontaktowym

CZESCIOWA ZGODNOSC
Uwagi: po analizie strony
internetowej, audytor zwraca
uwage, iz dane kontaktowe do IOD
podane sa jedynie w klauzuli
informacyjnej. Rekomendowane
jest zamieszczenie informacji o
[OD w zaktadce ,,KONTAKT™

Obowigzki zwiazane z

Administrator na terenie Placowki
prowadzi archiwum. Administrator

. ) nie korzysta z ustug podmiotow ZGODNOSC
prowadzeniem archiwum - .
zewnetrznych w zakresie niszczenia
dokumentacji
o . Administrator stosuje w praktyce
Ohowiiad mforma.t.y:]ne Webse klauzule informacyjna wobec Rady ZGODNOSC
Rady Rodzicow P
Rodzicéw
4. Obszar edukacyjny
Bt B Administrator stosuje klauzule
¥ acyny informacyjne dla dzieci ZGODNOSC
wzgledem uczniow : .
korzystajacych z placowki
Obowiazek informacyjny Administrator stosuje klauzule
wzgledem rodzicow/opiekunow informacyjne dla ZGODNOSC
' prawnych rodzicow/opiekunow prawnych
Zbieranie zgéd na Administrator zbiera zgody ZGODNOSC
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rozpowszechnianie wizerunku
maloletnich uczestnikow zajeé

Zbieranie zgdd na

Jechnianie wi o
rozpowszec Illlanle‘W'Zf’f““k” Administrator zbiera zgody ZGODNOSC
rodzicow/ opiekundw podczas

eventow
Obowiazek infor i Administ je klauzul i i
‘ owiaze in 011:118(:}’_]1])’ w’ imitiis rator stlosm‘e auzu e’w ZGODNOSC
zwiazku z organizacja konkursow zwigzku z organizacja konkursow
5. Obszar informatyczny
Administrator nie zatrudnia [
Obsluga informatyczna m]m? rator e zatrucm ZGODNOSC
informatyka
Administrator posiada wdrozong
Polit i tw e ; : 7z
on y'ka F}ezpaeczeﬁs A Polityki bezpieczenstwa systemow ZGODNOSC
systemow informatyeznych ;
informatycznych
Administrat iada wlas < s
Strona internetowa RIS (?r RORIACE WiSRA ZGODNOSC
strong internetowa
Media spolecznosciowe Administrator posiada Fanpage, Tik ZGODNOSE
(Facebook) tok, Instagram
Administrator stosuje niezbedne
Zabezpieczenia informatyczne | zabezpieczenia: antywirusy, zmiana ZGODNOSC
hasel, dwusktadnikowe logowanie

Systemy z jakich korzysta Placowka

System Nazwa Rodzaj danych przetwarzanych w systemie
informatvezny
KADRY Vulcan Dane pracownicze
DZIENNIK Vulcan Dane uczniow, rodzicow, nauczycieli
ELEKTRONICZNY ) : | ks
5% STEM Dane uczniow, nauczycieli, dane finansowe
INFORMACJI SIO ’ S
OSWIATOWEJ pracownicze i szkoly
SYSTEM Asseco lub bezposrednio w Dane osobowe ucznidéw i rodzicdw/opiekunow
REKRUTACYJNY placowce prawnych
IARKUSZ Vulcan Dane o uczniach i pracownikach
MONITORING System wewnetrzny wizerunek

6. Naruszenia
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Konsultacj‘e z 1OD w przypadku Nie st_WIerdzonro dotychczas ZGODNOSE
incydentow incydentow 10D
7. Stosowana dokumentacja RODO

Rejestr czynnoéci przetwarzania Wymaga aktualizacji

Rejestr kategorii przetwarzania Brak relacji dla ktérych placowka jest podmiotem
przetwarzajacym

Rejestr naruszen z zakresu ochrony danych Prowadzony

Rejestr zadan podmiotéw danych Prowadzony

Analiza ryzyka Przeprowadzona dla wybranych procesow
przetwarzania

Ocena skutkow DPIA Przeprowadzona dla wybranych proceséw

Podsumowanie sprawdzenia rocznego

I.  Administrator wdrozyt odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby przetwarzanie odbywalo si¢
zgodnie z RODO.

2. Administrator spetnia obowigzki informacyjne wobec podmiotéw danych.

Administrator realizuje zadania realizacji praw osob ktérych dane dotycza.

4. Administrator przetwarza dane przez okres niezbedny do realizacji celu.

L

Rekomendacje
1. Zamieszczenie danych kontaktowych do IOD na stromnie internetowej w zakladce KONTAKT

W ramach audytu dokonano roéwniez aktualizacji funkcjonujacej dokumentacji. Przygotowanie
dokumenty przestano Administratorowi razem z raportem.

inspektor Ochrony Damych
4oanno Olech-Kaczmarezyk

[ Vteck- f‘:fl,wmafvy(

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Inspektor Ochrony Danych
Raport zatwierdzony przez Adminjstratora

13.08.4025...3 NN

(data, podpis)
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