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CZESC INFORMATYCZNA

Badany obszar Pytanie Tak | Nie | Uwagi/Ustaleni
a

Oprogramowanie/Systemy | Czy istnieje procedura weryfikacji Tak
dostawcow ustug IT pod wzglgdem
RODO?

Czy zawierane sg umowy powierzenia Tak
przetwarzania z dostawcami ustug IT?

Czy dostawy ustug IT sg weryfikowani Tak
przed zawarciem umowy powierzenia?

Czy prowadzony jest regularny przeglad Tak
systemow pod katem zabezpieczen
adekwatnych do przetwarzanych danych?

Zabezpieczenia Czy wdroZono oprogramowanie Tak
antywirusowe z weryfikacja i konfiguracja,
dajgcymi mozliwos¢ centralnego nadzoru
nad komputerami w sieci?

Czy dostep do sieci jest zabezpieczony Tak
przed osobami nieupowaznionymi?

Czy jednostka korzysta z ustug nie
zewngtrznych serwisantow 1 w jaki spos6b
ich nadzoruje?

Analiza ryzyka i ocena Czy przeprowadzana jest okresowa analiza | tak
skutkdw dla czynnoSci ryzyka oraz czy podejmowane s3 dzialania
przetwarzania minimalizujgce to ryzyko, stosownie do
wynikow przeprowadzonej analiz?

Jak czgsto wykonywana jest analiza? Raz do roku

Naruszenia danych Czy opracowano procedure reagowaniana | Tak
naruszenia danych osobowych?

Czy przeszkolono pracownikow z zakresu | Tak
reagowania na naruszenia?

Czy prowadzony jest rejestr naruszen? Tak

CZESC ORGANIZACYJNA

Badany obszar Pytanie Tak | Nie | Uwagi/Ustaleni
a

Korespondencja Czy korespondencja przychodzaca i tak
wychodzaca jest odpowiednio
zabezpieczona przed nieuprawnionym
dostepem?

Obstuga Biuletynu Czy dane publikowane w BIP nie tak
Informacji Publicznej zawierajg informacji nadmiarowych,
szczegolnej kategorii danych, lub danych
osobowych, ktére nie sa wymagane
przepisami prawa?

Czy dane sg publikowane/usuwane zgodnie | tak
z wdrozonymi procedurami/regulaminami?

Czy w przypadku watpliwosci publikacji tak
danych w BIP prowadzone sg konsultacje z
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10D?

Czy strona BIP jest prowadzona przez
zewngtrzny podmiot?

tak

Czy zostata zawarta z zewnetrznym
podmiotem umowa powierzenia?

Tak

Czy procesor zostat zweryfikowany przez
zawarciem umowy powierzenia?

Tak

Umowy z dostawcami
uslug i wyposazenia

Czy w zawieranych umowach nie
wystepujg dane nadmiarowe?

Tak

Czy realizuje obowigzek informacyjny z
art. 13 RODO wobec dostawcy ustugi?

Tak

Czy realizuje obowigzek informacyjny z
art. 14 wobec pracownikéw kontrahenta,
ktérzy s odpowiedzialni za realizacje
umowy?

tak

Dokumentacja RODO

Czy Administrator posiada polityke | Tak
ochrony danych osobowych wraz z

zatgcznikami.

Czy w ADO prowadzony jest Tak
aktualny Rejestr Czynnosci

Przetwarzania Danych (RCPD)?

Czy w ADO opracowano i wdrozono | Tak
procedure realizacji praw osob,
ktérych dane sg przetwarzane (np.
prawo dostgpu, sprzeciwu, usuniecia

danych)?

Czy ADO posiada dokumentacjg tak
zwiazang z powierzeniem
przetwarzania danych osobowych
(umowy powierzenia, wykaz

podmiotéw przetwarzajacych)?

Czy ADO opracowat i przechowuje | tak
oceny skutkow dla ochrony danych
(DPIA) dla wysokiego ryzyka
przetwarzania, np. w przypadku
monitoringu lub przetwarzania
danych o stanie zdrowia?

Czy w ADO znajduja si¢ dokumenty | tak
potwierdzajgce przeszkolenie
personelu z zakresu ochrony danych
osobowych oraz zobowigzania do

zachowania tajemnicy i poufnoéci?

Prowadzenie
dokumentacji
uczestnikow zajeé

Czy zakres zbieranych danych jest Tak
niezbedny do realizacji obowigzkéw

placowki?

Czy dokumentacja zawiera dane
szczegolnej kategorii? Jesli tak, czy

nie
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jest wskazana odpowiednia
podstawa prawna?

Czy wychowankowie (lub ich Tak
opiekunowie) zostali poinformowani
o przetwarzaniu danych (klauzula
informacyjna)?

Jak dhugo przechowywana jest Tak
dokumentacja wychowanka? Czy sg
okreslone terminy retencji?

Czy dostgp do dokumentacji majg tak
tylko osoby upowaznione?

Czy dokumentacja papierowa i tak
elektroniczna jest odpowiednio
zabezpieczona?

Rekrutacja pracownikéw | Czy zbierane dane sg ograniczone do | Tak
i wolontariuszy niezbgdnych dla procesu rekrutacji?

Czy dane sa usuwane po Tak
zakonczeniu rekrutacji kandydatow
niezatrudnionych?

Czy sprawdzanie kandydatéw w tak
KRK odbywa si¢ zgodnie z
przepisami?

Czy ADO posiada wzory formularzy nie
lub instrukcje dla oséb sktadajacych
wnioski o realizacjg ich praw (np.

wzor wniosku o dostep do danych)?

Zatrudnienie i Czy prowadzone sg upowaznienia do | Tak
dokumentacja kadrowa przetwarzania danych dla oséb
obstugujacych kadry?
Czy dane pracownikow sa Tak

zabezpieczone technicznie i
organizacyjnie (szafki, hasta,
systemy kadrowe)?

Czy czas przechowywania Tak
dokumentow kadrowych odpowiada
wymaganiom przepisOw prawa
pracy?

Czy dostep do akt pracowniczych tak
ma tylko upowazniona osoba?

Monitoring wizyjny Czy monitoring zostat wdrozony Tak
zgodnie z przepisami (w
szczego6lnosei art, 222 Kodeksu
pracy)?

Czy placéwka poinformowatla osoby | Tak
przebywajace na terenie o
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stosowaniu monitoringu (tablice,
klauzule, zmiany w regulaminie
pracy art 22(2) §6 1 §8 k.p.

Czy prowadzona jest analiza ryzyka | Tak
i ocena skutkow dla prywatnosci
(DPIA) zwigzana z monitoringiem?

Sporzadzita

Joanna Olech-Kaczmarczyk
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